UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Twdo - Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO -
CONG POAN NGANH GIAO DUC

S6 &Cﬁ /GDDBT-CBGD Tp. Ho Chi Minh, ngay b thang 9 nam 2018

) HUONG DAN
TO CHUC HOI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUG;
XAY DUNG VA THUC HIEN QUY CHE DAN CHU CO SO
TRONG HOAT PONG CUA CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC,
PON VI SU NGHIEP CONG LAP
NAM HQC 2018 - 2019

Kinh giri: - Trudng Phong Gido duc va Dao tao Quan/ Huyén;
- Thu truf;ng, Chu tich CPCS truong THPT, TCCN, CD va don vi truc thudc;
- Giam dbc, Chu tich CDCS cac Trung tdm Gido duc Thudng xuyén

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thuc hién dan
chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh Nha nudc va don vi su nghiép cong 1ap:

' Can ctr Thong tu sb 01{2016/”TT-BNV ngay 13/01/2016 cua Bo Noi vu hué'l}g dan mot
s6 ndi dung ctia Nghj dinh so 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé thuc hién
dan chi trong hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nude va don vi su nghiép cong lap:

Céan ctr Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 17/12/2017 vé ban hanh Quy ché thuc
hién cong khai doi voi co s& gido duc va dao tao thudce hé thong gido duc quoc dén;

Ciin cit Cong van sd 390/LDLD-CSPL ngay 20/8/2018 ctia Ban Thuong vu Lién doan
Lao dong Thanh phé Hd Chi Minh vé viéc chi dao to chitc Hi nghi cén bd, cong chire, vién
chirc nam 2019;

Cin cit Cong vin sd 198/CDN-CSPL ngay 29/8/2018 ctia Ban Thuong vu Cong doan
Giao duc Viét Nam vé viéc thuc hién dan chu co so trong hoat dong cua co quan, don vi,
truong hoc nam hoc 2018 - 2019;

Giam déc S& Gigo duc va Pao tao, Ban Thuong vu Cong doan nganh Giao duc Thanh
phé H& Chi Minh théng nhéat hudng din vé td chire Hoi nghi cén bd, cong chire, vién chirc:
xdy dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi ndm hoc 2018 —
2019 trong nganh nhu sau:

I. Nhirng Quy dinh chung

1. TAt ca cac co quan, truong hoc va don vi (sau diy goi t4t 1a co quan, don vi) trong nganh
déu phai t6 chirc Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chuc (sau day goi tit 1a hoi nghi) hang
nim dé can bd cong chire, vién chirc, nguoi lao dong (sau day goi tat 1a CB, CC, VC) truc
tiép tham gia déng gop ¥ kién vé& quan ly va xdy dung co quan, don vi trong sach, vimg
manh.

2. Hoi nghi duoc t6 chuc dan cha, thiét thuc, bao dam cac ndi dung quy dinh tai Diéu 5 Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP cua Chinh phu.

3. Hoi nghi dugc t6 chite hop 16 khi c6 it nhét 2/3 tdng s6 CB, CC, VC (bao gdm ca dai biéu

la nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-
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CP ngay 17/11/2000 ciia Chinh phu vé thuc hién ché do hop dong mot sé loai cong viéc
trong co' quan hanh chinh Nha nude, don vi su nghi€p) cua co quan, don vi hodc it nhit
2/3 téng sb dai biéu dugce triéu tap cé mét du hoi nghi. Nghi quyét, quyét dinh cta hoi
nghi dugc thong qua khi c6 trén 50% ) ngudi du hdi nghi tan thanh va ndi dung khong
trai voi qui dinh cua phap ludt.

4. Hinh thirc hji nghi

* Hpi nghi thuong ky: T6 chire mdi nim hoc/nam mot 1an.

- Déi véi truomg hoce, hoi nghi t chire vao diu nim hoc méi (két thac trude 15/11).
- Péi voi don vi hanh chinh, hoi nghi t6 chitc vao cudi nim cii, ddu nim méi dwong
lich (két thiic vao cudi thang 02).
* Hoi nghi bdt thuong: T chitc khi c6 1/3 CB, CC, VC cua co quan, don vi hodc Ban Chép

hanh cong doan co quan, don vi yéu ciu hogic ngudi dimg dau co quan, don vi (sau diy
goi 1a nguoi dimg dau) thiy can thiét.

5. Thanh phén tham dy hgi nghj
- Hpi nghj toan thé: Bbi voi co quan, don vi ¢ s6 CB, CC, VC tir 200 ngudi tro xudng.

- Hpi nghi dai biéu: Déi voi co quan, don vi ¢6 s6 CB, CC, VC trén 200 nguéi; hoic ¢6
tir 200 nguoi tro xubng nhung lam viéc phéan tan trén dia ban rong hoic vi ly do nghiép
vu khdng thé bo vi tri lam vige: Nguoi dimng dau co quan, don vi théng nhét véi cong
doan co quan, don vi quyet dinh thanh phan tham du hdi nghi la toan thé can b, cong
chirc, vién chirc hodic dai biéu cho phti hop véi dic diém tinh hinh cta co quan, don vi.

6. Pai biéu dwong nhién va biu dai biéu tham du hdi nghi dai biéu

- Dai biéu dwong nhién la dai dién ctia cép t6 chirc hoi nghi, gdm: Ngudi ding dau, cip
phé cia ngudi dimg dau, Bi thu cip uy, Chu tich cong doan, Trudng ban Thanh tra nhan
dan, Chu tich Hoi cuu chién binh (néu c6), Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi
Minh (néu c6), Trudng ban nir cong hodc can b phu trach ban nit cong.

- Viéc bau dai biéu tham du hdi nghi duoc tién hanh tai héi nghi cta cac don vi t, phong,
khoa thugc co quan, don vi thong qua hinh thire bi¢u quyét hogc bo phiéu kin do hoi nghi
quyet dinh theo da so Nguoi trung cur phai duge trén 50% tong s6 nguoi dy hdi nghi bau
va lay theo nguyén tic tir cao xudng thap cho dén khi du s6 dai biéu dugc phan bd.

- Ngudi dimg dAu phdi hop véi cong doan co quan, don vi thdng nhét, quyét dinh sé luong
dai biéu tham du hdi nghi bao dam so lugng toi thiéu nhu sau:

+ Co quan, don vi cé téng s6 CB, CC. VC trén 200 dén du 300 nguoi; hodc co tir 200
ngudi tré xudng nhung lam viée phan tan trén dia ban rong hodc vi ly do nghiép vu
khong thé bé vi tri 1am viée: Bau it nhdt 1/3 sé CB, CC, VC cta co quan, don vi la dai
biéu tham dur héi nghi.

+ Co quan, don vi ¢6 tong s6 CB, CC, VC trén 300 nguoi: Ngoai sé dai biéu tdi thiéu
phai bau nhu trén, ctr 10 nguoi thi bau thém it nhat 01 dai bicu (tinh tir nguoi thir 301
tror di).

Vi du: Truong Cao déng X ¢6 450 céan bg, cong chire, vién chire, nguoi lao dong glélm
vige theo hgp dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP). S6 dai
bi€u toi thiéu duge bau du Hoi nghi CB.CC,VC dugc tinh nhu sau:

450 300
3 10

= 100 + 15 =115 (nguoi)



IL. Noi dung va cic buére tién hanh

A. Cong tac chuén bj to chirc hdi nghi

1. Hop tru bi

Nguoi ding dau co quan, don vi triéu tap hop tra bi dé théng nhét chu truong, tpc‘mg
qua ké hoach, muc tiéu, ndi dung hoi nghi; du kién thoi gian td chac hoi nghi; du kién so
luvong dai biu triéu tap va phan bé cho timg don vi bao dam co cAu, thanh phan cong
bing, hop 1y néu 1a hi nghi triéu tap dai biéu,

Thanh phin du hop la dai dién cua cép to chirc hoi nghi, gom: Ngudi dimg dAu, Bi
thu cép uy, Chu tich cong doan, thi truéng mot so don vi T, Phong, Khoa ¢6 lién quan.

a. Ngudi dimg du co quan, don vi chuin bi cic vin bin, bio cdo sau:

Béo cdo kiém didm viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong cua Dang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudce c6 lién quan dén chue ning, nhiém vu cla co quan, don vi trong nam
hoc/ndm qua, cAn bam sat nghi quyét da dé ra d¢ danh gia dung thanh tich dat dugc,
nhitng mat tdn tai yéu kém cin khéc phuc, chi ra duge nhitng nguyén nhan khach quan
v cht quan, trdch nhiém thuge vé tép thé, ¢4 nhan nao.

Bdo cao kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hdi nghi ndm hoc/ndm qua va nhiing quy
dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi.

Bao cdo danh gia, tong ket va kiém diém trach nhiém cua ngudi dimg dau co quan, don
vi trong viée thuc hién ké hoach cdng tac nam hoc/nam.

Bao cédo phuong hudng, nhiém vu thuce hién trong nam hoc/nim méi, can néu chi tiéu,
bién phap cu thé; tap trung céc bién phap nhim nang cao chét lugng gido dyc, cai tién 1&
161 lam viéc, thyue hanh tiét kiém, chong tham nhiing, 1ang phi, cham lo cai thién doi song
vét chat tinh than cho CB, CC, VC, phét huy dan chu trong hoat dong cua co quan, don
Vi.

~ A - . A . e > - -
. Ban Chép hanh cong doan co quan, don vi chuin bi van bin, bdo cdo sau:

Bao cdo tdng két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thuong va du kién néi dung phat
dong phong trao thi dua trong ndm hoc/nam méi; dy thao ban giao ude thi dua.

Huéng dén cach tién hanh hoi nghi tir cac don vi t6, phong, khoa truc thudc tién toi hoi
nghi CB, CC, VC co quan, don vi.

Chi dao Ban Thanh tra nhan dén (sau day goi tht 12 Ban TTND) chuén bi bo céo tong
két nam hoc/nam qua (hodc nhiém ky qua, néu hét nhiém ky) va chuong trinh cong tac,
hoat dong ciia Ban TTND nam hoc/nim méi (hogc nhiém ky méi); dong thoi du kién
nhan sy bau hodc bd sung vao Ban TTND (néu khuyét hodc hét nhiém ky).

Du kién dé& xuit voi nguoi dimg déu khen thuong ca nhén, tap thé cua co quan, don vi co
thanh tich trong cong tac va bién phép cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi song cua
CB, CC, VC trong co quan, don vi.

. Ngoai cdc vin bin, bdo cdo néu tai Diém a, b Khoan nay, ngudi ding dau théng nhit

voi cong doan co quan, don vi quyét dinh cac ndi dung cong khai tai hoi nghi (quy dinh
tai Diéu 7 Nghi dinh s 04/;015/ND-CP) hodc nhimg ndi dung lay y kien CB, CC, VC
tai hoi nghi (quy dinh tai Di¢u 9 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP).

2. Té chirc 4y ¥ kién cén b chii chot va tri¢u tdp hdi nghi

a. Noi dung léy A kién: Du kién sb lugng dai biéu triéu tap va phan bd cho cac don vi, thoi

gian td chirc hoi nghi va du thao cdc van ban, bao cdo néu tai Piém a, b Khoan 1 Muc A
(cdc van kién Dy thao lan thie nhat).
3



b. Thanh phan ldy y kién 1 dai dién cia cap to chirc hi nghi, gom: Nguoi dimg déu,
cap pho cua ngudi dimg diu, Ban Thuong vu cong doan (hodc Ban Chép hanh cong doan
néu khong c6 Ban Thudng vu cong doan), Bi thu cap ty, Cha tich Hoi Cyu chién binh
(néu c6), Bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh (néu co), Trudng ban TTND,
Trudng ban nit cong hodc can bd phu trach ban nit cdng. ngudi dimg dau cac don vi to,
phong, khoa thudc co quan, don vi.

c. Nguoi dirng diu phdi hop véi cong doin co quan, don vi tong hop, tiép thu y kién va
chinh stra cac dy thao vin ban, béo céo trén thanh cdc van ki¢n Dy thao lan thi hai &é
lay v klen tai hgi nghi CB,CC,VC cua céac don vi to phong, khoa (sau ddy goi la hdi
nghi cap to) theo quy dinh tai Khoan 3 Muc A; quyét dinh triéu tp hdi nghi.

3. Tién hanh hi nghi cip t6 thudc co quan, don vi

Nguoi ding dau cac don vi td, phong, khoa thudc co quan, don vi chu tri, ph01 hop
véi cong doan cung cép t6 chirc hoi nghi tai don vi t6, phong, khoa minh dé tong két, danh
gia két qua thyc hién nhiém vu trong nam hoc/ndm qua, phuong hudéng nhi¢ém vu nam
hoc/ndm mdi; viée trién khai nhitng quy dinh vé thue hién dan chu tai don vi; thao ludn,
cho v kién d6i v&i cac van kién Dy thao lan thir hai dugc gui xin y kién; bau dai biéu dy
héi nghi cua co quan, don vi (néu td chic hoi nghi dai biéu); binh xét khen thuéng; kién
nghi, d& xuét.

Chi toa hdi nghi cAp t& gdm ngudi dimg déu té, phong, khoa va Té truéng cong
doan/Chu tich cong doan b phan. Chu toa cir thu ky ghi bién ban hoi nghi.

4. Hoan chinh cic dy thio vin kién da dwge gop ¥ dé trinh hdi nghi chinh thirc

Ngudi dimg dau va cong doan co quan, don vi can clt két qua hoi nghi tai Khoan 3
Muc A de tong hop ¥ kién, hoan chinh cac van ban, bdo cdo (thanh cdc van kién Dy thao
lan thir ba) dé dua ra trinh hoi nghi chinh thirc ctia co quan, don vi.

B. T6 chirc hji nghi
1. Poan chi tich va thu ky hi nghi
- Doan chu tich gorn ngudi ding dau va Chu tich cong doan co quan, don vi. Tay theo
tinh chit, yéu cau can thiét ma Poan chu tich ¢6 Bi thu cap Uy co quan, don vi.
Truong hop ngudi dimg dau co quan, don vi hodc Chu tich cong doan co quan, don
vi dang trong thoi gian thi hanh ky luat hinh thire tir khién trach tr 1én, tap thé lanh dao
co quan, don vi hoac Ban Thuong vu cong doan co quan, don vi (hoac Ban Chép hanh
néu khong cé Ban Thuong vu) cir dai dién tham gia Poan chu tich.
- Thuw ky hi nghi do Doan chu tich chi dinh va thuc hién nhiém vu theo phén c¢ong cua
Poan chu tich.
2. Chuong trinh, néi dung hgi nghi
2.1. Nghi thire khai mac
- Tuyén b ly do — Giéi thiéu dai biéu.
- Béo cdo s6 luong CB, CC, VC du hoi nghi.
- Gidi thiéu Poan chu tich hoi nghi.
- Moi Doan chu tich 1é€n chu tri hdi nghi.
2.2. N¢i dung hoi nghi
- Poan chu tich cir thu ky hdi nghi va moi 1€n vi tri lam viée.
- Ngudi dimg dau, Chu tich céng doan trinh bay cac van ban, béo céo theo phan cong.



Can b{),' cong chirc, vién chirc du hdi nghi thao luén cac vin ban, bao cao; dé xuit, kién
nghi (néu co).
Nguoi dimg dau, Chu tich cong doan giai dap théc méc, kién nghi cua CB, CC, VC dbi

véi cac ndi dung thude thim quyén, ban cac bién phap cai thién diéu kién lam viéc,
nang cao doi song cua CB, CC, VC trong co quan, don vi.

Truong ban TTND trinh bay bdo céo hoat dong ciia Ban TTND trong ndm hoc/ndm qua
va chuong trinh c6ng tac ndm hoc/nam mai.

Biu moi hodc kién toan Ban TTND (néu co).

Théng qua Quy ché chi tiéu ndi bo hodc stra ddi, bo sung Quy ché chi tiéu ndi bd cua co
quan, don vi (néu co).

Té chirc khen thudng cé nhan, tap thé ciia co quan, don vi c6 thanh tich trong cdng tac.
Phat dong phong trao thi dua.

Ky két giao udc thi dua giira ngudi dimg dau voi té chire cong doan.

Théng qua nghi quyét hdi nghi:

+ Thu ky béo c4o toan van du thao nghi quyét hoi nghi.

+ Poan chu tich ldy y kién biéu quyét ctia hdi nghi.

Phat biéu chi dao ctia cdp trén.

Ban T4 chirc tuyén bd két thiic hdi nghi.

3. Kinh phi té chire hi nghi dugc bb tri tir ngudn kinh phi hoat dong thudng xuyén cia co
quan, don vi.

4. T6 chire thue hién nghi quyét hoi nghi

- Ngudi ding déau phéi hop véi cong doan co quan, don vi pho bién, huéng din, don doc
t6 chire trién khai thyuc hién nghi quyét hoi nghi; cu dau mdi dé phdi hop, theo ddi, dé xuat
xtr Iy kip thoi nhitg phat sinh trong qua trinh t6 chirc thuce hién.

- Dinh ky 6 thang (hodc mdi hoc ky) mét 1an, ngudi dimg dau phbi hop vai cong doan co
quan, don vi td chirc kiém tra, danh gid két qua thuc hién nghi quyét hdi nghi; théng bao
két qua kiém tra, danh gia dén toan thé CB, CC, VC trong co quan, don vi.

I11. Xiy dung va thue hién Quy ché dén chii trong hoat dong co quan, don vi

Cin ctr quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP va Thoéng tu s6 01/2016/TT- BNV,

cong doan co quan, don vi chu dong dé xuit voi nguoi ding dau co quan, don vi thanh lap t6
bién soan xay dung Quy ché dén chu, ra soét, sira dbi, bd sung hodc xiy dung méi Quy ché
dan chu trong hoat dgng ctia co quan, don vi.

Trong qua trinh tham gia xéy dung Quy ché dan chu, cong doan co quan, don vi lua

chon thanh vién tham gia té bién soan xay dung Quy ché dan chu va chu _dong dé xuit dua
vao Quy ché dan chu nhitng ndi dung cu thé hoa quy dinh phap luat vé trach nhiém cua
ngudi ding dau co quan, don vi va cua CB, CC, VC trong viéc thuc hién dan chu trong hoat
dong ndi bd cta co quan, don vi, gém:

- Nhitng viéc phai cong khai dé CB, CC, VC biét;

- Nhimg viéc CB, CC, VC tham gia y kién, ngudi dimg d4u co quan quyét dinh;

- Nhimg viéc CB, CC, VC giam sat, kiém tra;

- Tréach nhiém cua ngudi ding dau co quan, don vi va cua CB, CC, VC trong quan hé va

giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan, t6 chire ¢6 lién quan;

- Quan hé¢ gitra ngudi dimg ddu co quan, don vi vdi co quan clp trén va voi co quan,

don vi cap dudi.



Cong doan co quan, don vi chu dong dé xudt, phdi hop voi ngudi dimg dau xay dung
ké hoach té chirc thyc hién va thuong xuyen kiém tra, giam sat vige thyc hién Quy ché dan
chu trong hoat dong cuia co quan, don vi; dinh ky hing nam téng hop, danh gia, bao cao két
qué cong doan tham gia xay dyng va thyc hién dan chu trong hoat déng ctia co quan, don vi.

IV. Nhitng ni dung can luu y
1. Vé Quy ché dén chii co sé

Quy ché din chu co s& duge Ban Chap hanh céng doan tham gxa y kién soan thao noi
dung (hoc stra ddi, bd sung) va théng nhdt béng van ban, giti ngudi dimg dau co quan, don
vi xem xét trinh hoi nghi cép td.

1.1. V& néi dung Quy ché dén chii co s&

Quy ché dan chu co s& phai cu the rd rang, phi hop voi dac diém thyc té cua co quan,
don vi; phai dugc hdi nghi cip t6 ban bac, thao ludn dong gop ¥ kién va dugc biéu
quyet théng qua trong hdi nghi CB, CC, VC cta don vi; Ngudi dimg dau co quan, don
vi ky quyét dinh ban hanh.

1.2. Vé thye hién 3 cong khai

Ngudi ding dau co quan, don vi dy toan truc tiép sir dung kinh phi ngan sach Nha
nudc, kinh phi khac phai thuc hién 3 cong khai, theo ding cac biéu mau cta Phu luc
quy dinh kem theo tai Thong tu sb 36/2017/TT-BGDDT ngay 17/12/2017 cua Bo Gido
duc va bPao tao.

1.2.1. Ngi dung cong khai
+ Cong khai cam két chat lugng gido duc va chét lugng gido duc thuc té;
+ Cong khai diéu kién dam bao chit lugng gido duc;
+ Codng khai thu chi tai chinh.
1.2.2. Péi twong céng khai: CB, CC, VC; hoc sinh, sinh vién; cha me hoc sinh.

1.2.3. Thoi diém cong khai: xéc dinh cu thé thoi diém nao cong khai cho timg ndi dung
cong khai (1.2.1) kém ké hoach cong khai cac ndi dung trong nim hoc/nam.

1.2.4. Hinh thirc cong khai: cong b6 trong hoi nghi CB, CC, VC cua don vi ddng thoi
niém yét tai don vi 90 ngay, ké tir ngay niém yét va cac hinh thuc cong khai khac
cho cac doi tugng hoc sinh, sinh vién, cha me hoc sinh.

1.3. V& Doi thoai

B6 sung ndi dung moi trong Quy ché déan chi co s¢ “Quy dinh vé d6i thoai tai noi
lam viéc” theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 63, Chuong V B¢ ludt lao dong nam 2012 va
quy dinh tai Khoan 4, Diéu 10, Chuong II Luat Cong doan 2012, qua d¢ xac dinh “dbi
thoai tai noi lam viéc nhim chia sé thdong tin, tdng cudng su hiéu biét gilra ngudi dimg
diu co quan, dorn vi va CB, CC, VC @& xay dung mdi quan hé hai hoa, 6n dinh, tién bo
tai noi lam viéc”

Xac dinh rd muc dich, hinh thic dbi thoai va thyc hién Quy ché dan chu co so tai
noi lam vi€e, quy dinh rd trach nhi¢ém cua td chirc cong doan va ngudi dimg diu co
quan, don vi trong t chirc di thoai;

Xéc dinh thoi diém quy dinh dinh ky t6 chirc d6i thoai trong nim hoc/nam (c6 thé 2
lan/nam, trong Hoi nghi CB, CC, VC va sau khi két thuc Hoc ky I).

1.4. 901 vGi nhimg co quan, don vi ¢o su thay doi ngudi dimg dau hozc Chu tich CDPCS thi
tb chire trao doi y kién trong Ban Chap hanh va théng nhat véi ngudi ding dau co quan,
don vi dé tao su dong thudn cao, trudc khi nguodi ding dau ky ban hanh.



2. V& Quy ché chi tiéu ndi bd

- Cac don vj thyc hién co ché tu chi, tu chiu trach nhiém theo tinh thdn Nghi dinh
16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh pht quy dinh co ché tu chii ctia don vi su
nghiép cong lap; Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu quy dinh
quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhi€ém vu, td chire bd mady, bién che va
tai chinh ddi voi don vi sy nghiép cong lap thi nguoi dimg dau xay dung, ky quyét dinh
ban hanh va tb chirc phd bién, trién khai thuc hién Quy ché chi tidu ndi bo cua don vi
(Quy ché chi tiéu ndi bd duge xay dung theo huéng dan tai Thong tu 71/2006/TT-BTC
ngay 09/8/2006 ctia B6 Tai chinh huéng dan thuc hién Nghi dinhsd 43/2006/ND-CP
ngdy 25/4/2006 ctia Chinh phu) sau khi di t6 chirc thao ludn rong rai, dan chu, cong
khai trong toan co quan, don vi (tap thé CB, CC, VC co quan, don vi ban bac, dong gop
v kién) va c6 ¥ kién thong nhdt bang van ban ciia Ban Chdp hanh céng doan co quan,
don vi.

- Ban Chip hanh CDCS c6 trach nhiém huéng ddn Ban TTND lap dy tri kinh phi hoat
dong hang nam, theo tinh than Nghi dinh sé 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mot sé diéu cua Lut thanh tra vé tb
chirc va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dén va Thong tu s& 63/2017/TT- BTC ngay
19/6/2017 cia Bo Tai chinh quy dinh vé lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan
kinh phi bdo dam hoat dong ctia Ban TTND, thé hién cu thé thu lao trach nhiém cho céac
thanh vién Ban TTND, trao déi thong nhét véi ngudi dimg dau co quan, don vi va quy
dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu ni bd dé thue hién.

3. Vé cong tic Ban Thanh tra nhéin déin
3.1. Thue hién bzo cdo tong két hoat djng ciia Ban TTND

Ban Chép hanh CBCS hudng dan Ban TTND thuc hién béo qéo téng két hoat dong
cua Ban TTND ndm hoc/ndm vira qua, xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong nim
hoc/nam mai.

a. Noi dung chii yéu ciia bdo cdo tong két hoat dong

- Két qua gidm sit viéc thyc hién chua truong, chinh sich ctiia Pang va phap ludt cua
Nha nuée, nhiém vu cong tac hang ndm cua co quan, don vi; vige thuc hign cic ché do,
chinh sach déi voi CB, CC, VC theo quy dinh cua phép luat (d6i chiéu vai cac chi tiéu
da dé ra trong Nghi quyét hoi nghi nim trudgc).

- Két qua giam sat vi¢c thyc hi¢n Quy ché chi tiéu ndi bd; viée sir dung kinh phi hoat
dong tir nguon ngin sdch Nha nude, sir dung cac quy; viéc chap hanh ché d6 quan ly tai
chinh, tai san va cong tac tu kiém tra tai chinh ctia co quan, don vi.

- Két qua gidm sat viéc thuc hién Quy ché dan chu co sd, ndi quy co quan, don vi.

- Ket qua giam sat viée tiép dan, nhin va xu ly don, thu khiéu nai, t6 cdo; viéc giai
quyét khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyen cua nguoi dung dau co quan, don vi; viéc thi
hanh cac quyét dinh giai quyét khiéu nai, xt ly t6 cao da ¢6 hi¢u lyc phap luat tai co
quan, don vi; vi¢c thue hign cac két luan, quyét dinh x1r Iy vé thanh tra, kiém tra cua co

quan Nha nudc c6 tham quyén; viée xir Iy cac vu viéc tham nhiing, lang phi trong co
quan, don vi.

b. Ké hoach hoat dong
Cén cur vao pham vi gidm sat cia Ban TTND (dugc quy dinh ‘taiﬁHuc'mg dan sb
197/HD-CDGD ngay 19/9/2017 cua Ban Thudong vu CDGD TP vé to chirc va hoat
dong cua Ban TTND trong cac co quan nha nude, don vi sy nghiép cong lap thudc
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nganh gido duc va dao tao Thanh phé Ho Chi Minh) va tinh hinh thyc té cua co quan,
don vi dé xay dung ké hoach hoat dong/ giam sat trong ndm hoc/ndm mai.

3.2. Thong qua b#o cdo ciia Ban TTND truée Hoi nghi Ban Chép hanh CDCS

Ban Chip hanh CPCS moi Ban TTND tham dy hdi nghi Ban Chép hanh dé thong
qua béo cao két qua hoat dong nim hoc/ndm vira qua va phuorng hudéng nhi¢m vu ké
hoach ¢odng tac nim hoc/nam maoi cta Ban TTND, trudce khi gui hoi nghi cap to thao
luan, gop y va bao cdo trong hdi nghi chinh thirc cta co quan, don vi.

3.3. Vé t6 chirc bau, bai nhiém Ban TTND

- Déi véi céc co quan, don vi ma Ban TTND da hét nhi¢m ky, Ban Chap hanh CDCS can
clr vao s6 lugng CB, CC, VC dé du k:en s6 lugng thanh vién Ban TTND trinh hoi nghi
quyet dinh; cin cir vao tiéu chuan, s lugng thanh vién Ban TTND & co 'quan, don vi dé
du kién gigi thiéu danh séch nhing nguoi img ctr, nhimg nguoi duoc dé cir do CB, CC,
VC gioi thiéu thong qua hdi nghi cap t6 dé t6 chure bau Ban TTND trong hoi nghi co
quan, don vi bang hinh thirc bo phiéu kin.

- Huong din bau Ban TTND xem chi tiét trong tai liéu Hudng dan t6 chic Dai hoi
CPBCS nhiém ky 2012 - 2017.

- Déi véi thanh vién Ban TTND khéng hoan thanh nhiém vy hodc khéng con dugc tin
nhiém (trong nhiém ky cia Ban TTND) thi Ban Chép hanh CDCS dé nghi hoi nghi bai
nhiém va bau nguoi khac thay thé.

- Dbi véi cac co quan, don vi khuyét uy vién Ban TTND ma chua het nhiém ky thi td
chirc bau bd sung cho du sé luong. S thanh vién cia Ban TTND la 56 lé.

- Sau khi c6 két qua bau Ban TTND hogc két qua bau bd sung Ban TTND, trong vong 05
ngay, Ban Chip hanh CBCS t6 chirc cudc hop véi céc thanh vién Ban TTND dé bau
truomg, phé ban (néu co); ra Quyét dinh cong nhan Ban TTND va thong béo cho CB,
CC, VC co quan, don vi biét.

- Nhan sy dy kién Ban TTND hoac bo sung thanh vién Ban TTND phai duoc Ban Chap
hanh CDCS béo céo cip Uy cung cip trong qua trinh chuén bi va thong qua cap uy
trudce khi t6 chire bau tai hoi nghi chinh thuec.

4. Vé nghi quyét hoi nghi
Ban Chap hanh CBCS phéi hop vOi nguoi ding diu co quan, don vi tham khao noi
dung mau nghi quyét va tinh hinh thuc te co quan, don vi dé xay dung du thao nghi quyét

héi nghi. N§i dung nghi quyet cin chi tiét, cu thé, rd rang va duge hoi nghi cép t thao luan,
g6p v trude khi xin ¥ kién biéu quyét thong qua trong hdi nghi co quan, don vi.

Nghi quyét hoi nghi phai dugc bidu quyét thong qua va dugc ghi ré ty Ié biéu quyét
trong bién ban hoi nghi.

5. V& cong tac chuin bi to chire hi nghi
5.1. Trinh hd so trude khi té chire hdi nghi chinh thire
- Trong qué trinh chudn bi, trién khai hoi nghi, ban t6 chie hdi nghi phai thuong xuyén

béo cdo xin Y kién chi dao cua Cap uy co s0, dong thoi can tranh thu y kién phéi hop
chi dao ctia cong doan cép trén truc tiép.

- Hb so chudn bj trinh héi nghi chinh thirc phai gui vé Cong doan nganh Giao duc Thanh
pho (Phong 4.2, Tang 4, SGDDT) trudc khi 16 chivc hji nghj it nhit 07 ngay lam vigc
dé 13y v kién, bd sung, diéu chinh; hd so gdm toan bé cdc van kién Dy thao lan thir ba.
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- Thuw mdi du hoi nghi chinh thire giri vé S& Gido duc & Dao tao Thanh phd va Ban

Thudng vu Céng doan nganh Gido duc Thanh phd (gtri it nhit truée 07 ngay lam viéc
dé c6 ké hoach sap Xép cir can bo tham duy).

5.2. Cong tac chuin bi khic cho hoi nghi chinh thire

- Chuén bj dé cuong kich ban hdi nghi chinh thire, phat dong thi dua, phan khen thudng

(néu c6), phan tb chirc biu Ban TTND (néu o), du tru kinh phi, cdng tac phuc vu...

- Chuén bi sép xép, trang tri toan by Ho1 truong; phé“m phdng nén bd tri nhu sau:

co ca -
PANG TO QUOC SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHi MINH
HOI NGHI

TUQNG . - ; » ,
BAC CAN BQ, CONG CHUTC, VIEN CHUC
- TRUONG. oo

Niam hoc 20....-20....

Buc .
dat Tp. H6 Chi Minh, ngay ...... thang ... ... nam 20...

Tuong

5.3. Cong viéc can thwe hién sau hdi nghi chinh thirc

Doan chu tich va thu ky héi nghi ¢ trach nhiém hoan chinh cac van kién theo nghi
quyet héi nghi; Ngudi dimg diu co quan, don vi ky ban hanh chinh thirc; giao cho Ban
Chép hanh cong doan co quan, don vi thdng bao két qua hoi nghi, trién khai nghi quyét
hoi nghi dén toan thé CB, CC, VC ctia co quan, don vi.

Tao diéu kién dé Ban TTND hoat dong theo phap ludt va bao dam cho cong doan thyc
hién quyén kiém tra theo Ludt Coéng doan.

Nguoi du‘ng déu phbi hop voi Ban Chap hanh cong doan co quan, don vi thuc hién béo
céo két qua hdi nghi ngan gon kém theo céc tai liéu hoi nghl danh sach Ban TTND
(néu biu maoi hodc bd sung) c6 dong dau, ky tén ddy du, nop 02 bd vé Cong doan
nganh Gido duc Thanh phé chdm nhat la 01 tudn sau khi két thic hoi nghi.

Tét ca hd so (ban gdc) cua hoi nnghi co quan, don vi, bién ban hoi nghi cép t6, phong,
khoa, bién ban kiém phiéu, phiéu bidu Ban TTND (niém phong can than) phai dugc tap
hop va luu trit day du tai co quan, don vi.

Trén day 1a mot s6 nodi dung hudng dan viéc t6 chire Hoi nghi can bd, cdng chirc, vién

chire; xay dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi trong
nganh ap dung ké tir nam hoc 2018 - 2019 trg di, dé nghi Thu trudng cac don vi, Higu truong
cac trudng ph01 hop voi cong doan cung cap khin truong td chire thuc hién. Trong qué trinh
thyc hién néu c6 phat sinh vuéng mac, dé nghi lién hé voi Ban Thuong vu Cong doan nganh

Gi4o duc Thanh phd dé duge huéng dan kip thoi.

Guyén Thi Gai



SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic lip - Tw do - Hanh phiic
TENDON VL . B

Tp. H6 Chi Minh, ngay  thing  nam 20...

MAU

(Dé tham khao xdy dung Ban ky két
cho phi hop voi thuc té cua don vi)

BAN KY KET GIAO UOC THI PUA TAP THE
NAM/NAM HQC 20... - 20...

Can ctr chi tiéu ké hoach va céc nhiém vu nam/nam hoc 20... — 20...;
Thuc hién ké hoach thi dua cia cac T, cua Truong (don vi) cooevvvneinininnn..
ndm/ndm hoc 20... — 20...;
Hiéu truéng (Giam ddc) va Ban Chép hanh céng doan co sé ky giao udc thi dua
nam/nam hoc 20... - 20..., nhu sau:
I. Phéan déiu dat cac chi tiéu va nhiém vu nim/niam hoc 20... - 20...
1. Cac nhiém vu trong tam cua don vi nim/nam hoc 20... — 20...

- Tiép tuc déi méi cong tac quan ly gido duc (d(z)iqméi co ché to chire, cong tac quan 1y,
phuong phap giang day va hoc tap, cong tac kiém tra danh gid, cong tac thi dua khen
thuong, tmg dung CNTT, cong tac thong tin tuyén truy én...). dam bao dan chu, thong
nhét; ting quyén tu chu cho cac té chuyén moén...; coi trong quan 1y chat luong.

- D6i méi manh mé va dong b0 cac )‘eu 1o co ban cua giao duc va dao tao.
2 Tl BOL TR RN s g s i s O K S A R R S
2. Vé cong tac xay dung Dang, xay dung t6 chire bd may

- SO lugng Pang vién dat ....... % trén téng s6 CB, CC, VC cua trrong (don vi);

- S6 CB, CC, VC c¢6 trinh d9 Iy luan chinh tri so cap: ...., dat.....%:

- S6CB, CC, VC c¢6 trinh d 1y ludn chinh tri trung cép tré 1én: ..., dat......%;

- Chi bo dat Trong sach virng manh, trién khai quan triét, tiép tuc thuc hién Chi thi 05-
CT/TW ngay 15/5/2016 cua B Chinh tri vé hoc tap va lam theo tu tuong, dao duc.
phong cach H6 Chi Minh:

T T % CB, CC. VC dat lao dong tién tién; ..... % gido vién dat GV day gioi cap
truong (don vi):

8 S FOAEIITNEE BITEIN. . oo oo nmtoaaon o s e et S A O S R

3. M6t s6 nhiém vu cong tac khac

Cung c6, phat huy vai tro tich cuc cia Ban cong tac gido duc chinh tri tu twong dao
due trong nha truong (don vi). Tiép tuc nang cao chat luong hoat dong cua cac doan thé
quan chung: Cong doan nim ving tim tu tinh cam, hoan canh cua mdi CB, CC. VC;
cham lo bao v€ lgi ich hop phap cho nguoi lao dong. Doan TNCS truong (don vi) tich
cuc giao duc ly twong song. k¥ nang song cho doan vién thanh nién...
II. Cac danh hiéu thi dua phin dau dat dwgc trong nim/nim hoc 20... - 20...

1. Vé tap thé

- Tép thé truong (don vi) : Tap thé lao dong tién tién/
Tap thé lao dong xuat sac cap Thanh pho.



Chi bd : Trong sach virng manh.

- Cong doan : Virng manh

- Doan Thanh nién : Virng manh. ..

2. Vé ca nhan

- Lao dong tién tién :Trén ... %

- CSTD co so CR— %

- Phan dau ¢c6 CSTD cap TP : ...... %

|
- | csto | cstp| B | NC | GP :
TT HQ VA TEN LBIT | “vg | 1p |.cpxs | max | NG | CHICHU
cior| YH

= W N

OO0 | | (W

HIEU TRUONG (GIAM POC)

(Ky' va ghi ro ho tén, dong ddu)

TM. BAN CHAP HANH CDCS

CHU TICH

(Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)
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SO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic lap - Ty do - Hanh phiic
TENDPONVIL. ...

Tp. Ho Chi Minh, ngay  thdng — nam 20...

MAU

(Dé tham khao xdy dung Nghi quyét
phit hop vai thuc té cua don vi)

NGHI QUYET
HQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
NAM HOQC 20........ -20........

Can ctr cac ndi dung quy dinh cua B Luat lao dong va Luat Cong doan 2012;

Can cur Piéu 05 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 niam 2015 cua Chinh
phu vé viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nude va don vi su
nghiép cong lap;

- Can cu Thong tu sb 01/2016/TT~BNV ngay 13/01/2016 cua B Noi vu hudng dan mot
s0 ndi dung cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu;

Can cir Cong van lién tich s6 ......... NEAY. s o5 J /8/20... cua S¢ Giao duc va Dao tao va
Cong doan nganh Giao duc Thanh phé Hé Chi Minh hudng dan vé t6 chirc Hoi nghi can bo,
cong chire, vién chire; xdy dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan,
don vi nam hoc 2018 - 2019;

Can ctr cac bién ban gop y du thao nhiém vu ndm hoc 20.. — 20... va ndi dung cac quy
ché méi (hodc sira doi, bo sung) da duge Hoi nghi cén bo cong chire, vién chirc cac td
(phong, khoa) cua don vi thong qua ngay . thang .. nam 20 . ;

Sau khi nghe céc bdo céo, tham luén gép ¥ bd sung. toan thé cén bo, cong chire, vién
chure va nguoi lao dong cua don vi, nhat tri thong qua Nghi quyét Hoi nghi véi cac ndi dung
chinh nhu sau:

I. VE NHIEM VU NAM HQC VA CAC CHI TIEU PHAN PAU

Phat huy nhirng két qua, thanh tich va cac kinh nghiém cta nam hoc/nam 20.. — 20..
thuc hién yéu cau d6i mdi can ban, toan dién gido duc va dao tao; tiép tuc phét trién co so xat
chit va nang cao chét lugng gido duc dao tao. tung bude thuce hién chuan hoa, hién dai hoa
va xa hoi hoa, thuc hién tét chu truong d6i méi ndi dung va phuong phap day hoc: day manh
gido duc hudng nghiép. Trong nam hoc/nam 20.. — 20 . don vi thong nhat tip trung thuc
hién cac nhiém vu va cac chi tiéu da duoc Hoi nghi biéu quyét théng qua nhu sau:

1. Vé Phuong huwong nhiém vu nam hoc
* Nhitng ndi dung da thong nhit: Gom cac Diéu: Piéu . Diéu . . Piéu . Diédu _,

(theo noi dung cac Diéu ghi trong du thao Phiwong hieong nhiém vu nam hoc/nam da
duwoc bao cdo truce Hoi nghi)

* Nhirng ndi dung can sira doi, bo sung: (ghi cu thé cac Piéu can bo sung)

2. Vé Gidi phdp thuce hién



» Nhirng ndi dung da thong nhat: Gom cac Diéu: Dicu . . Diéu ., Diéu ,Diéu .,

(theo noi dung cdc Diéu ghi trong di thao Phwong hirdng nhiém vu nam hoc/nam da
dirgc bdo cao truoe Hoi nghi)

* Nhitng ndi dung can stra doi, bo sung: (ghi cu thé cac Diéu cdn bo sung)

3. Vé cac chi tiéu phan dau
» Nhirng ndi dung da thong nhat: Gom cac Pic¢u: Diéu , Diéu .., Piéu ., Diéu .,

(theo noi dung cdc Piéu ghi trong du thao Phwong hwong nhiém vu nam hoc/nam da
dwoc bao cdo truoe Hoi nghi)

» Nhimg noi dung cin stra doi, bd sung: (ghi cu thé cdc Diéu can bo sung)

II. VE NOI DUNG QUY CHE DAN CHU

Hoi nghi da biéu quyét thong nhat:

1. Tiép tuc thuc hién Quy ché dan chi co s& di duoc ban hanh theo Quyét dinh sd: ... :
ngay .. thang .. nam ... cua Thu truong don vi (hodc thue hién theo Quy ché dan chu co
sO moi xdy dung nam ...). Quy ché nay gébm . . Chuong va ... Diéu.

2. Cac ndi dung méi va cac ngi dung sira doi, bo sung gdm co:
(ghi cu thé cac Piéu moi va cac Piéu co swra doi, bo sung)

- Vé noi dung 3 cong khai (theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ctia Bo GD&PT ngay
17/12/2017)

- Vé noi dung déi thoai (theo quy dinh ctia Bo Ludt Lao dong va Ludt Cong doan nam
2012)

Cac ndi dung khac:

I11. VE NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BQ

Hoi nghi da biéu quyét thong nhét:

1. Tiép tuc thuc hién Quy ché chi tiéu noi bo da dugc ban hanh theo Quyét dinh sb: |
ngay .. thang _nam . . cua Thu truong don vi (hodc thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi
bé xay dirng moi cua don vi ndm ...). Quy ché nay gom: . .. Chuong va ... Diéu.

2. Cac ndi dung mai va cac ndi dung sira doi, b6 sung gom co:
(ghi cu thé cac Piéu modi va cac Diéu co sira doi, bo sung)

Luu y: Ché do tra trg cap thoi viée ddi voi cac truong hop don vi tw ky HDLD tir
01/01/2009 tr¢ vé truoc.

—
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IV. VE CAC DANH HIEU THI PUA CHINH QUYEN, PANG, POAN THE CUA TAP

THE VA CA NHAN

Hoi nghi da biéu quyét théng nhat:
=  DPon vi dat danh hiéu S S
= Chi bd dat danh hi¢u B tsrteves s AR ,
»  (Cong doan co s¢ dat danh hiéu . S
= DPoan TNCS dat danh hiéu e

=S4 t6 dat danh hiéu “T9 tién tién” Lo th
»  S6td dat danh hiéu “T6 xudt sic” Lo 10
- T1 1¢ ca nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién” S
- 86 cé nhan dat danh higu Chién si thi dua
+ Cép Nganh (cép co s0) ... nguoi
+ Cép thanh phd : . ngudi
+ Cép toan qudc S ... nguoi
=S4 To Cong doan dat danh hiéu “T6 cong doan xudt sac”™ ... . o
»  S§can bd, doan vién dat danh hiéu “Poan vién xuat sic” ;. ngudi
=S4 can bo, doan vién cong doan vu tu gidi thiéu cho Pang : .. ngudi

V. TRACH NHIEM CUA THU TRUONG, CONG POAN VA CB, CC, VC

1.

2,

Trach nhiém caa Thu truong
Giao nhiém vu, chi t,iéu, ké hoach cu thé cho tirx}g Té: kiém tra cac bd phan thuc hi¢én
theo chuong trinh, ké hoach da dat ra va giai quyét nhirng phat sinh maéi sau Hoi nghi:
Tao diéu kién thuan lgi cho CB, CC, VC hoan thanh tét nhiém vy dugc giao;
Thue hién ddy du, kip thoi cac chinh sach nhu tién luong, tién thuéng, phuc lgi cho CB,
CC, VC; Thuc hién cdng khai tai chinh, phuc lgi cua don vi theo quy dinh cua B Tai
chinh va ngi dung 3 c¢ong khai ctia B Gido duc va Pao tao nam 2017,
Tao diéu kién dé Ban TTND ciia don vi hoat dong theo Ludt Thanh tra 2010, thyc hién
déy\dﬁ ché do cho cac thz'l‘nh vién Ban TTND va bao dam cho Cong doan thuc hién
quyén kiém tra theo cac DPiéu 10, 11 va 14 cua Luat Cong doan 2012.
Cung Ban Chép hanh cong doan, dinh ky 6 thang (hodc mdi hoc ky) mot lan t6 chirc
kiém tra, danh gia két qua thuc hién Quy ché dan chu co so va Nghi quy ét Hoi nghi cua
don vi, t6 chirc “Péi thoai” véi CB, CC. VC dé rut kinh nghiém. bé sung giai phap mdi
va dinh ra nhirng viéc tiép tuc thuc hién.

Trich nhiém ciia Ban Chép hanh cong doan
Phéi hop véi chinh quyénqté chire cac dot thi dua, theo doi phong trao, so két. tong két
kip thoi; van dong toan thé CB, CC, VC hoan thanh tot cong tac dugc giao:;
Cung chinh quyép tham gia quan ly. giam sat cac hoat dong cua don vi theo luat Cong
doan. thuc hién day du cac chi tiéu dé ra:
Huéng dan, dén doc, kiém tra viée thuc hi¢n Nghi quy ét hoi nghi: phat hi¢n va kién
nghj v&i Thu trudng cac bién phap giai quyét dé thue hién tot Nghi quyét:

Chi dao Ban TTND cutia don vi thuc hién quyén giam sat. Riem tra theo quy dinh cua
phap luat (l\ct qua giam sat viéc thuc hién Quy che dan chu. vé thuc hién ndi dung 3
cong khai, vé Quy ché chi tiéu noi bo va Nghi quyét Hoi nghi cta don vi);

Phoi hop cung chinh quyu. cham lo cai thién doi soug_ cho d61 ngti CB, CC, VC;
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Cung voéi Thu truong don vi, dinh ky 6 thang (hodac mdi hoc ky) mot lan t6 chirc kiém
tra, danh gia tinh hinh thuc hién Quy ché dan chu co s, ndi dung thuc hién cong khai,
Quy ché chi tiéu ndi bo, Nghi quyét Hoi nghi va phong trao thi dua, thong bao cho toan
thé CB, CC, VC cia don vi duge biét; phdi hop td chire doi thoai gitra Thu truéng don
vi va CB, CC, VC trong don vi.

Trach nhiém cua can bd, cong chire, vién chirc
Doan két, phan dau hoan thanh tt cic chi tiéu, nhiém vu duge phan cong trén cuong vi
cong tac clia minh, gop phan xay dung don vi phat trién;
Nghiém chinh chap hanh day du moi chinh sach, phap luat, quy dinh ctia Nha nuéc va
ndi quy, quy ché lam viéc ctia co quan, don vi; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi va
bao dam thong tin chinh xac, kip thoi;
Thuc hién cac quy dinh vé nghia vu, dao duc. vin héa giao tiép, quy tic tng Xir,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhirng viéc khong duge lam theo quy dinh
cua phap luit;
C6 tinh than trach nhiém trong cong tac, gitr vitng ky cwong né nép, dam bao ngay gio
cong. Nang cao tinh chu dong, tinh than tu hoc, tu rén, gilr gin va bao v¢ tai san chung;
Tich cuc phan anh kip thoi tinh hinh thuc hién cua don vi va dong gép ¥ kién trén tinh
than xay dung ding noi, dung lac, ding quy dinh.

TRACH NHIEM VA HIEU LUC THI HANH

. Chinh quyén va Cong doan cung nhau thoa thuan ky két nghi quyét nay; c6 trach nhiém

thi hanh nhimg van dé da ghi trén. Néu do thiéu tinh than trach nhiém khoéng thuc hién
day du, phai chiu trach nhiém trude tap thé CB. CC. VC cta don vi va cap trén.

2. Tap thé CB, CC, VC cua don vi ¢6 trach nhiém thuc hién diy da ban Nghi quyét nay.

3. Thay mit cho HQi nghi:

¢ V@ dai dién Chinh quyén
¢ Vé dai dién Cong doan
Cung ky tén trong ban Nghi qu_vét nay.

. Nghi quyét nay duoc toan thé Hoi nghi thong qua va cé hiéu luc ké tir ngay ..../..../20....

cho dén khi co Nghi quyét moi.

THU TRUONG DON VI TM. BAN CHAP HANH CBCS
(Ky v ghi ré ho tén, déng dau) (Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)



SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TENPONVL. ... ... ...

Tp. Ho Chi Minh, ngay ~ thdng  ndam 20...

MAU

(Dé tham khao xay dung Quy ché
phit hop vai thuc té cua don vi)

QUY CHE

THY'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PQONG CUA NHA TRUONG
(TRUNG TAM, PON VI, CO QUAN)

(Ban hanh kém theo quyét dinhsé  /OP ngay  thang ndm.... cua Thu trucng don vi... ...)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thwe hién dan chi trong nha truong

1. Thuc hién tét nhét, c6 hiéu qua nhét nhirng diéu da quy dinh trong Luat Giao duc, Quyét
dinh sb 04/2000/QD-BGD&DT, ngay 01/03/2000 cua B Gido duc va Pao tao vé ban
hanh quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cia nha truong theo phuong cham
“Dan biét - Dan ban - Déan lam - Dan kiém tra” va Thong tu 36/2017/BGDDT cuia B
Giao duc va Pao tao ngay 17/12/2017 vé ban hanh Quy ché thuc hién cong khai ddi voi
co s¢ gido duc va dao tao thudc hé théng giao duc quéc dan; thuc hién c6 hiéu qua cac
ndi dung quy dinh trong B Ludt lao dong, Luat Cong doan 2012, Nghi dinh b
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thyc hién dén chu trong hoat dong
cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghi¢ép cong lap va Thong tu so
01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua B¢ Noi vu hudng dan mot sO ndi dung cua Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phi vé thuc hién dan chu trong
hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nudéc va don vi su nghiép cong lap.

2. Phat huy quyén lam chu va huy dong tiém nang tri tué ctia can bo, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong (sau day goi tat la CB, CC. VC) va nang cao trach nhiém cua Thu
truong. ngudi ding dau trong nha trudong theo luat dinh; gop phan xdy dung doi ngl
CB, CC, VC la cong boc cua nhan dan, ¢6 du pham chat chinh tri, phdm chat dao duec,
16i séng, nang luc va trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu, lam viéc ¢6 nang sudt, chat lugng.
hiéu qua, dap tmg yéu cau phat trién va déi moi cia dat nude.

3. Phong ngira. ngan chan va chong cic hanh vi tham nhiing, lang phi. quan lidu, phién ha,

sach nhiéu nhan dan.
Diéu 2. Nguyén tic thire hién dan chii trong hoat dong ciia nha truwong

1. Thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong phai gan lién voi viéc bao dam su
lanh dao cia t6 chire Dang: chap hanh nguyén tac tdp trung déan chu; phat huy vai tro cua
ngudi dimg dau (Thu trudng) va cia cac to chire doan thé quan ching cta nha truong.

2. Dan chu trong khuon kho cua Hién phap va phap luat; kién quyét xur ly nhitng hanh vi loi
dung dan chu vi pham phap luat. xam pham quyén. loi ich hop phap cua CB, CC, VC va
quyén lam chu cua nhan dén, can tro viée thuc hién nhiém vu cta nha trudng.
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Chuwong I1
DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG

Muc 1
TRACH NHIEM CUA THU TRUONG VA CUA CB, CC, VC

Piéu 3. Trach nhiém cia Thi truong

1.

Thuyc hién dan chu trong quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong; trong quan ly,
su dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché dd, chinh sach doi véi CB, CC, VC cua nha
truong.

. T chire cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va hoc ky aé danh gia két

qua thyre hién cac nhiém vu duge giao va dé ra cac nhiém vy, giai phap chu )eu phai thye
hién trong thoi gian tdi cia nha truong. Cudi nam hoc, td chirc danh gia tong két hoat
dong cua nha truong tai hoi nghi CB, CC, VC.

. Lang nghe vy kién phan énh, phé binh cua CB, CC, VC. Khi CB, CC, VC dang ky dugc

gap va ¢6 noi dung, 1y do cu thé thi s& b tri thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

. Ban hanh quy ché quan Iy trang thiét bi lam viéc trong nha truong bao dam thiét thue,

hi¢u qua, tiét kiém; su dung tiet kiém kinh phi dugc cap: thuc hién day di cac quy dinh
vé cong khai tai chinh. Thuc hién viéc mua sam thiét bi, phuong tién va céc tai san cta
nha truong theo ding quy dinh cua phap luat.

. Thong béo cong khai cho CB, CC, VC biét nhimg viéc dugc quy dinh tai Dicu 5 ciia Quy

ché nay.

. Thuc hi¢n cac bién phap phong ngura, ngan chén hanh vi tham nhang: xur ly va tao dicu

kién dé co quan, td chirc ¢6 tham quyén xur ly ngudi ¢é hanh vi tham nhiing; néu thiéu
trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha trudng thi bi xir Iy theo quy dinh cta phap
luat.

. Phéi hop voi Ban Chép hanh cong doan nha truong to chie dbi thoai: to chirc Hoi nghi

CB CC. VC mdi nim mot lan theo quy dinh cua Nha nudc (cu thé thoi gian, thoi diém
té chirc).

. Chi dao viéc cung cip ddy du, kip thoi nhirng thong tin, tai lidu, cach thirc td chure thue

hién, trach nhiém thyuc hién va trach nhiém giai trinh nhirng ndi dung céng viéc trong nha
trrong quy dinh tai Dic¢u 5, PBiéu 6 cia Quy ché nay, trir nhirng tai liéu mat theo quy dinh
cua phap luat.

. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cta phap ludt cdc khiéu nai, to cdo. kién nghi

cua CB, CC, VC va klcn nghi cua Ban Thanh tra nhén dan nha truong: kip thoi béo céo
vGi co quan c6 tham quyén nhing van dé khong thude tham quyén giai quyét cia minh.

10. Kip thoi xu Iy nguoi ¢6 hanh vi can tr¢ viée thue hién dan chu trong hoat dong cua nha

trudong va ngudi ¢ hanh vi tra tha, tria dap CB, CC. VC khiéu nai. td cdo, kién nghi theo
quy dinh cua phap ludt.

Piéu 4. Trach nhiém cua CB, CC, VC

I

Nghiém chinh chap hanh noi quy, quy ché lam viéc cua nha truong: thue hanh tiét kiém.,
chong lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi; thue hién cac quy dinh vé nghia
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vu, dao dire, van hoa giao ti€p, quy tdc rng xtr, nguyén tac trong hoat dong nghé nghiép
va nhirng viéc khong duoc lam theo quy dinh cta phép luat.

. Chiu trach nhi¢ém trudc phéap luat, trude nguoi phu trach truc tiép va trude nguoi diung

dau trong nha truong vé viée thi hanh nhiém vu cua minh. Trong Khi thi hanh cong vu,
can bo, cong chirc duoc trinh bay y kién, dé xuat viéc giai quyét nhirng van dé thude
pham vi trach nhiém cua minh khac voi y kién ctia ngudi phu trach truc tiép, nhung van
phai chdp hanh sy chi dao va hudng dan cua ngudi phu trach truc tiep, dong thoi c6
quyén bao luu ¥ kién va bdo céo 1én cap c6 tham quyén.

Péi vai vién chire duoc quy én tir ch01 thue hi¢n cong viée hoac nhiém vu trai véi quy
dinh cua phap luat, duoc quyét dinh van dé mang tinh chuyén mén gin véi cong viée
hodc nhiém vu dugc giao.

3. Thuc hién phé binh va tu phé binh nghiém tuc, phat huy wu diém, c¢6 giai phap sta chira

khuyét diém; thang thin dong gop v kién dé xdy dung ndi bo nha truong trong sach,
virng manh.

4. Dong gop vy kién vao viéc xdy dung cac van ban, dé an cua nha truong khi dugc yéu cau.

5. Bdo cdo nguoi ¢o thAm quyén khi phat hién hanh vi vi pham phdp luét trong hoat dong

cua nha trudng.

Muc 2
NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE CB, CC, VC PUQC BIET

Piéu 5. Nhirng viéc phai cong khai

1

. Chu truong, chinh sach cua Dang va phap ludt cua Nha nude lién quan dén cong viée cia

nha trudng.

Noéi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bang hinh thire : ... (chon hinh thirc céng khai theo goi y sau khoin 9 diéu nay)
- Vao thoi diém : o

- Cong khai trong th(n gian : ... ngay lam viéc

- Tai dia diém:

. K& hoach cong tac hang nam, hang quy. hang thang cta nha trudong trong timg nam hoc.

Noi dung nay dugc thuce hién cong khai:

- Bang hinh thie : . (chon hinh thirc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
- Vio thoi diém:

- Cong khai trong thoi gian : .. ngay lam viée

- Taidiadiém:

. Kinh phi hoat dong hang nam. bao gdm cdc ngudn kinh phi do ngan sach nha nuéc cap

va cac nguodn tai chinh khac: qunet toan kinh phi hang nam cua nha truong; tai san, trang
thiét bi ctia nha trudong: két qua kiém toan.

Noi dung nay duoc thue hién cong khai:

- Béng hinh thie :  (chon hinh thirc cong khai theo goi y sau khodin 9 diéu nay)
- Vaothondiém: . . .
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- Cong khai trong thoi gian : ... ngay lam viéc
- Taidiadiém:

4. Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bé nhiém, luan chuyén, biét phai, tir chirc,
mien nhiém; hop dong lam vié€ce, thay doi chire danh nghé nghié€p. thay doi vi tri lam viéc,
cham dut hop dong lam viéc cua vién chire; di cong tac nude ngoai, giai quyét ché do,
nang bac luvong, nang ngach, danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc; khen thudng, ky
ludt, théi viée, nghi huu déi véi can bd, cong chirc, vién chire; cac dé an, dy an va viée
xdy dung cac van ban quy pham phap ludt ctia nha truong.

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

- Bang hinh thue : ... (chon hinh thirc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)

VAo tho dICm § v s
Cong khai trong thoi gian : ... ngay lam viéc

Taidiadiém : ..
5. Cac vu viéc tiéu cuc, tham nhiling trong nha truong da duoc két luan: ban ké khai tai san,
thu nhdp cia nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cta phap luit.
No1 dung nay duogc thuc hién cong khai:
- Bang hinh thic : .......(chon hinh thitc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
- Vaothoidiém: ...
- Cong khai trong thot gian @ ... ngay lam viéc
- Taidiadiém: . ... ...
6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t cao trong ndi bo nha truong.
Noi1 dung nay dugc thuc hién cong khai:
- Bang hinh thite : .. (chon hinh thirc cong khai theo goi ¥ sau khodn 9 diéu nay)
- Vaothoi diém : ...
- Cong khai trong thoi gian @ .. ngay lam viéc
- Taidiadiém:
7. Céc ndi quy. quy ché cuia nha truong.
Noi dung nay dugce thuc hién cong khai:
- Bang hinh thie : . (chon hinh thirc cong khai theo goi ¥ sau khodin 9 diéu nay)
- Vaothoidiém: . .
- Cong khai trong thoi gian : . ngay lam viéc
- Taidiadiém: ... ...

8. Két qua tiép thu y kién cua CB. CC, VC vé nhirng van dé thude tham quyén quy ét dinh
clia nguoi diung dau nha truong dua ra lay v kién CB, CC, VC quy dinh tai Diéu 6 cta
Quy ché nay.

- Bang hinh thitc : . _(chon hinh thitc cong khai theo goi y sau khodn 9 diéu nay)
- Vaothoidiém: ...

- Cong khai trong thoi gian : ngay lam viéc

- Tai dia diém : .
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9. Van ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan ly cép trén lién quan dén cong viéc cua nha
truong.

- Bang hinh thie : . (chon hinh thirc céng khai theo goi ¥ sau khoan 9 diéu nay)
- Vaothsidiém:

- Cong khai trong thoi gian : ... ngay lam viéc

- Taidiadiém: B o

Goi y: Nhitng néi dung thupc Piéu 5 Muc 2 sé dwoc cong khai bang mét trong cic
hinh thirc sau:

- Niém yét tai co quan.

- Thong tin trén Website cua trirong.

- Thong bdo tai Hoi nghi CB, CC, VC dau nam hoc cua truong.
- Théng bdo bang van ban giri toan thé CB, CC, VC.

- Théng bdo cho To triong cong doan, T 6 triong chuyén mon va yéu cau thong bdo dén
CB, CC, VC trong to.

- Théng bdo bang van ban dén Cdp iy triee tiép, Ban Chdp hanh céng doan, nha triong.

Muc 3

NHUNG VIEC CB, CC, VC THAM GIA Y KIEN,
NGUOI DPUNG PAU NHA TRUONG QUYET DINH

Piéu 6. Nhirng viée CB, CC, VC tham gia y kién

1. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cua Dang, phéap luat cia Nha nude lién quan
dén cong viéc cua nha truong.

. Ké hoach cong tac hang nam (nam hoc) cua nha truong.
. T6 chitc phong trao thi dua cua nha truong.

. Bdo cdo so két, tong két cua nha truong.

D = W

. Cac bién phép cai tién t6 chuc, hoat dong va 1& 16i lam viée; phong, chéng tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién ha, sach nhi¢u nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung. dao tao. boi dudng; bau cir, bd nhiém CB, CC, VC.
7. Thuc hién cac ché do, chinh séch lién quan dén quyén va lgi ich cua CB, CC, VC.
8. Cac noi quy, quy ché ciia nha truong.

Piéu 7. Hinh thirc tham gia y kién

Cén cr dac diém. tinh chat hoat dong va ndi dung tham gia y kién, nha truong ap dung
mot trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

1. CB, CC. VC tham gia y kién truc tiép hodc tham gia y kién thong qua nguoi dai dién vai
nguol ding dau nha truong.

2. Thong qua hoi nghi CB. CC, VC cua nha truong.

3. Phat phiéu hoi y kién truc ti€p, giri du thao vian ban dé CB, CC, VC tham gia y kién.
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Muc 4
NHUNG VIEC CB, CC, VC GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 8. Nhirng viéc CB, CC, VC giam sat, kiém tra

1. Thuc hién chu trurong, chinh sach ctua Dang va phap luat cia Nha nude, ké hoach cong
tac hang nam (ndm hoc) cua nha truong.

2. Str dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sach, ché dé quan 1y va sir dung tai san cia
nha truong.

3. Thuc hién cac ndi quy. quy ché cua nha truong.

4. Thuc hién cac ché do, chinh sach cia Nha nudc vé quyén va lgi ich cua CB, CC, VC
trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo nha truong.
Piéu 9. Hinh thire giam sat, kiém tra
Nha truong té chirc dé CB, CC., VC giam sat, kiém tra thong qua ba hinh thirc sau day:
1. Thong qua hoat dong ctua Ban Thanh tra nhan dén cia nha truong.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc hop dinh ky cta
nha truong.

3. Thong qua hdi nghi CB, CC, VC cua nha truong.

Muc 5

NHUNG VIEC NGUOI HQC, CHA ME HQC SINH
(HOAC NGUOI GIAM HQ HQP PHAP CUA HQC SINH)
PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Piéu 10. Nhirng viéc duge biét

1. Chu truong, ché do chinh sach cua Nha nudce, cia Nganh va nhirng quy dinh cua nha
truong doi voi nguoi hoc.

2. Két qua giang day. hoc tap. két qua thi tét nghiép, thi hoc sinh gioi, thi vao Dai hoc, Cao
dang: K¢é hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc ¢ lién quan dén hoc tap. rén luyén sinh
hoat va cac khoan dong gop theo quy dinh (dox voi truong TCCN va CD ¢6 danh gia so
sanh két qua hoc tap. tot nghiép dau ra va s dao tao phuc vu yéu cau cia xa hoi).

3. Chu truong ké hoach t chirc cho nguoi hoc phin déu gia nhap cac té chirc doan thé
trong nha truong.

Piéu 11. Nhirng viéc dwge tham gia y kién
1. Noi quy hoc sinh va nhirng quy dinh ¢6 lién quan dén ngudi hoc.
2. T chirc phong trao thi dua.

3. Viéc t0 chire giang day. hoc tap trong nha truong co lién quan dén quyén lgi cua nguoi
hoc.




Diéu 12. Hinh thirc cong khai
Nhimg ndi dung trén dugc cong khai ban bac bang nhirng hinh thire sau:
- Niém yét cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, ndi dung quy ché hoc tap. lich thi,
két qua thi tot nghiép, thi cao dang, dai hoc, 1én 16p, hiéu suat dao tao, ti€u chuin danh
gia xép loai hoc sinh, khen thuong va ky luat; niém yét cong khai hoc phi, cac khoan thu
khac theo quy dinh; thong tin trén website cua trudng, trung tam, co s¢ gido duc ....
- Dinh ky it nhat trong nam hoc 3 lan t6 chire Hoi nghi cha me hoc sinh ;ié thong bao ké
hoach va nhiém vu ndam hoc, trach nhiém cia cha me hoc sinh, sy phoi hop gitra nha
truong voi gia dinh ngudi hoc, thong bao két qua hoc tip, rén luyén cua nguoi hoc.
- Giao vién chu nhiém lop 1a dai dién cho nha truong td chire cac hoat dong thuc hién
dan chu tai I6p minh, thuong xuyén ti€p thu va tong hgp y kién cua hoc sinh va cha me
hoc sinh dé kip thot phan anh cho Thu truong.
- Dat hom thu gép vy hodc hinh thirc gop v khic dé hoc sinh, cha me hoc sinh thuén loi
trong viéc dong gop vy kién.

Muc 6
TRACH NHIEM CUA TO CHUC, POAN THE TRONG NHA TRUONG

Diéu 13. Trach nhiém cia cac td chirc, doan thé trong nha truong

Nguoi ding dau cac to chire, doan thé trong nha truong la nguoi dai dién cho to chirc,
doan thé dé co trach nhiém (cdn cu thé trach nhiém Cap uy Chi bo, Ban Chép hanh CDCS,
Ban Chap hanh Poan truong) theo cac ndi dung:

1. Phéi hop véi nha truong trong viée tham gia xdy dung, phdi hop t6 chire, thue hién va
giam sat viéc thuc hi€n quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong.

2. Nang cao chit lugng sinh hoat ciia cac to chirc, doan thé, dan chii ban bac cic chu
truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cua nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan c¢6 trach nhiém thuc hién chire nang giam sat viée thue hién Quy

ché dan chu co sd, co trach nhiém ling nghe v kién cua quan chung, phat hién nhirng vi

pham Quy ché dén chu trong nha trudng, bao cao Ban Chép hanh CbCS dé dé nghi Thu

truong giai quyét. Thu truéng khong giai quy ét duoc thi bao cao lén cap co thim quyén
trong nganh theo phan cap quan Iy dé xin v kién chi dao giai quyét.

Piéu 14. Trach nhiém cia cha me, ngudi giam ho va ban dai dién cha m¢ hoc sinh trong
truong mam non, pho thong, gido duc thwong xuyén, trung cap chuyén nghiép,
cao ding

1. Ban dai dién cha me¢ hoc sinh ¢o trach nhiém to chire thu thap y kién dong gop cua cac
cha me hoc sinh dé ciing nha truong giai quyét cic van dé sau day:

1.1. NOi dung cong vi¢e ¢o lién quan dén sy phoi hop gitra nha truong, gia dinh dé giai
quyét nhirng viée ¢o lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong cha me hoc sinh thuc hién ciac chu truong, chinh sach, ché do ma hoc sinh
dugce huong hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

1.3. Van dong cha me hoc sinh thuce hién cac hoat dong xa hdi hoa gido duc ¢ dia phuong.
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2. Cha, me hoac nguoi giam hd hgp phép cia hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao doi, gop y kién
truc tiép voi nha truong, voi gido vién hodc thong qua Ban Dai dién cha me hoc sinh vé
nhirng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

- Quy ché nay dugc xem xét, stra doi bod sung theo Nghi quyét cua Hoi nghi CB, CC.
VC hang ndm/ ndm hoc.

- Céc ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong thuc hién tot Quy ché nay sé dugc
khen thudng, vi pham sé€ bi xir 1y theo quy dinh.

- Thu truong c¢6 nhiém vu thuce hién va chi dao thuc hién nhitng quy dinh trong Quy
ché nay phu hgp thuc té€ cua nha truong.

- Quy ché nay da dugc biéu quyét thong qua tai Hoi nghi CB, CC, VC ngay ../../20..
va c6 hiéu luc ké tir ngay Thu trudng ky Quyét dinh ban hanh.

o]
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TENPONVIL .. ...

Ip. Hoé Chi Minh, ngay thang  nam 20...

MAU
(Dé tham khao xdy dung Bdo cdo
phit hop voi thuc té cua don vi)

BAO CAO
TINH HINH CB, CC, VC THAM DU
HOQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
NAM/NAM HOQC 20........ . | -

Can ct Thong tu $6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua Bo Noi vu hudng dan mot
s6 ndi dung ctia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu vé thuc hién
dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh Nha nudc va don vi su nghiép cong lap;
Ban T4 chirc Hoi nghi xin béo céo tinh hinh CB, CC, VC tham du nhu sau:

- Tong s6 CB, CC, VC cua co quan, don vi L e - nguoi
- Téng s6 CB, CC, VC dugc triéu tip D NGO
- Téng s6 CB, CC, VC c6 mit tham du Hoi nghi C o .. nguoi
Pat ty 1€ s e Y0
S6 CB. CC, VC tham du dam bao ty 1€ theo quy dinh tai Khoan 5 va 6 Muc I cua
Hudng dan sé ... /GDDT-CHBGD ngay ... thang ... ndm 20 cua S¢ Gido duc va Bao

tao, Cong doan nganh Gido duc Thanh phd vé to chirc h01 nghi can bo cong chue, vién chure:;
xdy dung va thuc hién Quy ché dan chu co so trong hoat dong cia co quan, don vi nam hoc

2018 - 2019.

Hoi nghi can by, cong chire, vién chie don vi
nam/ nam hoc 20 .. =20 du diéu kién tién hanh.

Ban T chtre xin bdo cdo véi hoi nghi./.

BAN TO CHUC HQI NGHI



PON Vs, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO (PHONG, KHOA) Poc lap - Twdo - Hanh phic

MAU Tp. Ho Chi Minh, ngay thang nam 20...

BIEN BAN HQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
TO (PHONG, KHOA) @ .

NAM/NAM HOC 20...... | T—
HOm nay, ngay ... thang ... ndm ......, VAo lic ... gl ...
FE 1T 1 R —— tap thé can bo, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong To
EPHBO BROAY o o 5 5w v gems e s dome s S L s R S S EERR B
Viéi sichién diénela; .o.oo0iimies T T——— nguoi;
Vang mat: ......... ngudi, gom:
D) ONE (BA): covveeieeeieeeiiee e 1V Ot v
2)0NE (BA): vt Y Ot
Tién hanh Hoi nghi can b, cong chtre, vién chire cap td nam/ nam hoc 20...— 20....,
dudi spchiiin elia Ong (BR)Y: oo wussanssissss s uwusg ; Chite Moo ivssssvsemsmmumisssanansasen
Téi du Hoi nghi con ¢6 dai dién cia don vi gom i
1) ONE (BA): weveeeieeee e CRITC VU 2 oo
Hoi nghi da chi dinh cua @ng (Ba): .o lam Thu ky hoi nghi.

NOI DUNG HOI NGHI

1- Ong (Ba) chu tri bao cdo _lé"m luot tirng ndi dung cua cac van ban dy thao do Chinh quyén
va Cong doan don vi chuan bi dé can bg, cong chirc, vién chure, lao dong thao luan. dong
g6p vy kién va tham gia hién ké cac bién phap thuc hién. Cac ban du thao gom:

Béo cao danh gid. tong két viée thuc hién cac nghi quyét. chu trvong ctua Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc co lién quan dén chire nang, nhiém vu cta co quan, don
vi va kiém diém trach nhiém cia ngudi dimg dau co quan, don vi trong viée thuc hién
ké hoach cOng tadc ndm hoc/ ndm qua:

Du thao kiém diém tinh hinh thuc hién Nghi quyét Hoi nghi can b, cong chirc, vién
chire va Quy ché dan chu co s¢ nam hoc/ nam qua;

Du thao phurong hudng nhiém vu nam hoc/ ndm mai;

Du thao bdo céo tong két phong trao thi dua nam hoc/nam qua va ndi dung phong triao
thi dua.tiéu chuén thi dua nam hoc/ nim mai;

Béo cdo cong khai tai chinh va quyét toan thu, chi ngan sach Nha nude nam 20...;

Du thao ngi dung Quy ché chi tiéu nodi bo hodc ndi dung stra doi. bd sung:

Du thao ngi dung Quy ché dan chu co so hodc noi dung sua doi, bo sung;

Du thao bao cdo hoat dong va chuong trinh c¢ong tac cua cua Ban Thanh tra nhan dan
nam hoc/nam tiép theo:

Du kién nhan su bau hodc bau bd sung thanh vién Ban Thanh tra nhan dan (néu co);
NG demig KBaG s ocoasmssvemsssonnsanmmes o o i 5 5 5 55 66 5.




2- Hoi nghi thao luan: (ghi cu thé ¥ kién timg ngudi vé ndi dung tham gia, bién phap, kién
nghi)

4- Ong (Ba) chu tri bao cao vé céc tiéu chuan, du kién sé lrong Ban Thanh tra nhan dan cua
don vi néu da hét nhiém ky hodc bi khuyét (theo huong dan cia BCH CPCS) va dé nghi
Hoi nghi cho y kién dé gigi thiéu dé cir nhan sy tmg ctr Ban TTND nhiém ky méi.

5- Hoi nghi da thao luan va nhét tri dé ctr cac Ong (Ba) ¢6 tén sau vao danh sach tng cu vién
Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20... — 20.... gdbm (danh sach dinh kem):

1) Ong (Ba): woveeveeeeiiiieeeeeeeeeeen TO
2) Ong (Ba): ..vviieeeieie e T T e sensnnssorarasssnssssssssss
3) ...

6- Hoi nghi ciing da thao luan va dé cir nhan su vao Ban bau ctr dé‘: bau Ban Thanh tra nhén
dan nhiém ky 20... — 20.... trong Hoi nghi CB, CC, VC don vi gdm (danh sdch dinh kem):

1 Ot UBAE i 15 v we o o i 0 6 i ST
2) Ong (BA): ovieeeeie e L' 3 YO
3) ...

7- Trén co s& da thao luan vé phuong hudng nhiém vu va céc tiéu chuén thi dua trong nam
hoc/nam mai, Ona (Ba) chu tri da huong dan don vi cung thao ludn va xay dung cac bién
phap thuc hién nhiém vu cua To (Phong, Khoa) trong nam hoce/nam mai. Sau do, tép thé
da nhét tri dang ky céc chi tiéu phan dau cu thé goi Hoi dong Thi dua don vi (Ban dang ky
thi dua kém theo):

BANG PANG KY THI PUA NAM/ NAM HOQC 20... - 20...

T sosssmanesing
STT Ho va Tén Danh hiéu thi dua dang ky | Ghi chu
LDTT CSTD CSTb Danh |
CO SO e hiéu khac
1
2
3

8- Trude khi két thuc, Hoi nghi da nghe Thu ky doc lai toan van bién ban hoi nghi va céac van
ban kém theo.

Hai nghi bé mac luc: ............ B onisnneass cung ngay.
CHU TRI THU KY
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
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PON VI ..o, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TO (PHONG, KHOA) Poc lap - Twdo - Hanh phiic
MAU Tp. Ho Chi Minh, ngay thdng ndm 20...

HOI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC CAP TO
NAM/NAM HOQC 20.... - 20....

~ DANH SACH
De cir nhan sy rng cir bau (hodc bau bo sung) Ban Thanh tra nhan dan
(LON V] osssssmsisuisnininmsnsvsnns )

nhiém ky 20.... - 20....

Sau khi thong qua:

- Tiéu chuén thanh vién Ban Thanh tra nhan dan;

- Du kién co cdu, sb lugng thanh vién Ban Thanh tra nhan dan, nhan su do BCH/CDBCS
2161 thiéu.

Hoi nghi da ban bac, thao luan va nhat tri gidi thiéu dé cu cac dong chi c6 tén sau, vao

danh sach tmg ctr bau (hodc bau bd sung) Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20.... — 20.....
1= ONZ (BA).. vt thude T6/ Phong/ Khoa ......ocoeveveeene..
2- Ong (Ba)..o.oeoeeeeveen.. e thude T6/ Phong/ Khoa ......oeceeveeee...
3-0NZ (BA) oo, thude T6/ Phong/ Khoa ......ooveveeeee...
G- ONE (BA).e oo thudc Té/ Phong/ Khoa ....o.vvveveeereenn.,
5- ONE (BA).weeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e thudc T/ Phong/ Khoa ........ooevee.....

Danh sach duogc 1ap va kém theo ho so cua Hoi nghi can bd. cong chuce, vién chie To

(PhOongs Khoga).........cunmmwmnss. D0 DO 204 = 200
CHU TRI HOI NGHI THU KY HOI NGHI
(Ky, ghi vd ho tén) (Ky. ghi rd ho tén)




PONVIL:.... ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(déng diu treo) Poc ldp - Twdo - Hanh phuc

bl BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir (hodc bau bo sung thanh vién) Ban Thanh tra nhan dan

(tén domn Vi cevvvennrnniinneinnnn)
ﬂhiém k}‘] 2000.. = 20-..0

Ching t61 duge Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc nam/ ndm hoc 20... - 20... tin

nhiém bau vao Ban bau cur dé to chirc bau ctr (hoiic bau bod sung thanh vién) Ban Thanh tra

nhan dan (don vi) .....oooeiiiiiiii nhiém ky 20... - 20... gom:
g TN 7 -1 R - Truong ban
2-ONZ (BA)vevoeeeeeeeeeeeeeee e, - Uy vién
3- 0N (BA).uoeoeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e - Uy vién
Ban bau ctr da thuc hién dﬁy du nhiém vu cua minh va nht tri lap bién ban nhu sau:
= Téng sd dai biéu duoc triéu tap du Hoi nghi la A nguoi
= Tong so dai biéu chinh thirc c6 mat du Hoi nghi la e nguoi
= Tong s6 dai biéu chinh thirc tham gia bo phiéu la S nguoi
* Hoi nghi da quxet dinh $0 lugng thanh vién Ban Thanh tra nhan dan (hoac bau bd
sung) nhiém ky 20... - 20....1a ................. nguoi
= SH lugng dai biéu ung cu, dé cir vao Ban Thanh tra nhan dan (hodc bau bd sung)
nhiém ky 20... - 20.... 1a P nguoi
Trong d6: -Ungectr: ......... ngudi; -Décir: ... nguoi
= Tong s6 phiéu Ban bau cir phat ra o phiéu
= Tong s6 phiéu Ban bau cir thu vé 2 phiéu
= S6 phiéu thu vé hop 1& T s phiéu
= S phiéu thu vé khong hop 1é I phiéu
Két qua kiém phiéu:
1- Ong (BA) oo s6 phiéu: I . 1 | - S——
p Q1Y (2T} OO 5O phieu: ..o S8
32 ONE (BA) 1o, so phleu .............. W S
4= ONE (BA) v, so phleu ............... 16 ) (S
5-ONZ (BA) wvoveoeeeeeeeeeeeeeeeeeen sO phiéu: .............., < 18 1 J—

Nhimng Ong (Ba) tring ctr (hodc bau bo sung) vao Ban Thanh tra nhan dan (don

') P nhiém ky 20... - 20... ¢6 s phleu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau:
1- ONE (BA) cooereeeeeeeeeeeeeeee e, s6 phiéu: .............., - —
2-ONZ (BA) wvvoeioooeeeeeeeeeeeeeen SO PhidY; sccerincarins i ] [ m—

3- Ong (BA) oo sb phiéu: PP : 1] | . S
Bién ban lap thanh 2 ban kém vao ho so tai liéu cua Hoi nghi.
570111 1 (S — VA UG s o[
Ngay ..... thang ..... nam 20... ...
Trwéng Ban bau cir Thuw ky ghi bién ban
(Ky, ghi ra ho tén) (Ky. ghi ro ho tén)




CONG POAN NGANH GIAO DUC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lip - Tu do - Hanh phiic
CPCS...ooiiiiiie
S6:  /QP-CBCS Tp. Ho Chi Minh, ngay  thdng  ndm 20
MAU QUYET PINH

Cong nhan Ban Thanh tra nhin dan (don vi............)
Nhié¢m ky 20....-20....

BAN CHAP HANH CONG POANCO SO ...

Céan cir Muyc 3 - Chuoqg VI - Luat cua Qube hoi Nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét
Nam s6 56/2010/QH 12 vé Thanh tra da duge Quoc Hoi khoa XII, ky hop thir 8 thong qua
ngay 15/11/2010;

Can ctr vao Quyét dinh sb ..../QD-CDGD ngay... thang... ndm.... cua Ban Thudng vu
Cong doan nganh Gido dyc Thanh pho H6 Chi Minh vé viéc cong nhan Ban Chap hanh Cong

doancosddon vi............... nhiém ky 20... - 20....;

Cin cir bién ban biu Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20... - 20.... trong Hoi nghi can
bd, cong chire, vién chire don vi ngay...thang... ndm........ va két qua bau Trudng ban/ Pho
Trudng ban (néu c6) ctia Ban Thanh tra nhan dan ngay....... thang......nam.......,

QUYET PINH:
Piéu 1. Nay cong nhan Ban Thanh tra nhan dan (don vi)...............oooe nhi¢ém ky
20... - 20.... gdbm cac Ong, Ba co tén sau day:

1- C)ng, Ba ..o - Truéng ban, phu trach ................. ...

2-0ng, BA ..o - Pho Trudng ban (néu cé) phu trach ......

3-0N2, BA oo - Thanh vién, phutrach ......................
Piéu 2. Ban Thanh tra nhan dan (don vi)........ccoeevvveveeeenn... nhiém ky 20... - 20.... ¢6

trach nhiém t6 chire trién khai thue hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 3. Ban Chép hanh CDCS va cic ddng chi ¢6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay. Quyé€t dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky va dugce thong bao dén tap thé
can bg, cong chirc, vién chire, lao dong trong don vi.

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH CDCS
- Nhu Diéu 3; CHU TICH

- Chi bd, Hiéu truong don vj “dé biét™ (Ky tén, ghi ré ho tén, déng ddu)

- CBGD TP “dé bao c4o™;

- Dan Thong béo;

- Luu CBCS.
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